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Konferencia spolocného
stravovania - jun 2022

Tvorba jedalnych listkov v praxi Skolskych
04 jedalni

Lektor: Ing. Viera Obertova
Kontrola uzavierky stravného a skladu
I 5 Lektor: Mgr. Zdenék Kral

Vedica jedalne verzus ekonémka - spolupraca
2 7 alebo boj?

Lektor: Mgr. Zdenék Kral, RNDr. Ing. Marcela
DobeSova

Upozornenie

Tento prednaskovy zosit je sucastou seminara a bez vykladu
lektora je neuplny. Lektor vysvetli podrobnosti a predvedie vSetko
na prikladoch.

Zosit nie je vhodny pre Ucely samostudia, pretoZe neobsahuje
ukazky, ktoré su na pochopenie problematiky nevyhnutné, ako
ani rieSenia prikladov a otazok, v nom zahrnutych.



TVORBA JEDALNYCH
LISTKOV V PRAXI

SKOLSKYCH JEDALNI

Aplikacia aktualnej legislativy a materialno spotrebnych noriem 2021 pri tvorbe
jedalnych listkov v praxi Skolskych jedalni.

Praktické tipy na zostavenie jedalneho listka, ktory spifia platni legislativu
a ponuka stravnikom pestra a vyvazenu stravu.

Ing. Viera Obertova

Odborni¢ka na Skolské stravovanie a v minulosti dlhoro¢na metodicka
Skolskych jedalni v Nitrianskom kraji, autorka metodickych pokynov
tykajucich sa zasad prevadzky skolskych jedalni a aplikacie materialno-
spotrebnych noriem pri priprave jedal.




Zakon 245/2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov

§ 140 Skolska jedalen
(4) Skolska jedalen pripravuje a poskytuje jedl4 a napoje pre stravnikov podla

+ odporucanych vyzivovych davok,

* materialno-spotrebnych noriem a receptur pre Skolské stravovanie s moznostou
vyuzitia receptudr charakteristickych pre prislusSnd uzemnu oblast,

* zasad pre zostavovanie jedalnych listkov,

* financnych podmienok na nakup potravin, ktoré uhradza zdkonny zastupca dietata
alebo ziaka.

Vyhlaska ¢. 330/2009 Ministerstva skolstva Slovenskej
republiky o zariadeni skolského stravovania

§3
(1) V Skolskej jedalni sa vyroba jedal uskutocriuje podla

a) materialno-spotrebnych noriem pre skolské stravovanie, receptur pre diétne
stravovanie a receptur, ktoré charakterizuju prislusnd Uzemnu oblast,

b) odporucanych vyzivovych davok podla vekovych kategorii stravnikov,

) zasad na zostavovanie jedalnych listkov podla prilohy €. 1,

d) hygienickych poziadaviek a zasad spravnej vyrobnej praxe,

e) financného prispevku od zakonného zastupcu dietata alebo Ziaka na ndkup potravin
na jedlo podla zvoleného finan¢ného pasma podla & 140 a 141 zakona,

f) hygienickych poZiadaviek na pracu s potravinami pri zabezpecovani
celospolocCenskych programov s Ucastou deti alebo Ziakov Skél alebo Skolskych
zariadeni na priprave ovocia a zeleniny na ich konzumaciu pri zabezpeceni
pedagogického dozoru.

Vyhlaska €. 21/2022 MSVV a S SR o pedagogickej
dokumentacii a dalsej dokumentacii
§ 4 DalSia dokumentacia $kdl a $kolskych zariadeni

(9) Dal3iu dokumentéciu zariadenia $kolského stravovania tvori najma dokumentacia o

a) priprave jedal, najma jedalny listok, dodacie listy a skladova karta,

b) spravnej vyrobnej praxi vratane evidencie odberu vzoriek z hotovych jedal,
) evidencii stravnikov,

d) finan¢nych transakciach spojenych s pripravou jedal,
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ZASADY PRE
ZOSTAVOVANIE
JEDALNYCH LISTKOV

Casova struktira pokrmov

Casova Struktira jedalnych listkov pocas piatich stravovacich dni v jednozmennej
prevadzke

Jedalny listok obsahuje:
a) dve hlavné masové jedl3,
b) jedno hlavné jedlo so znizenou davkou masa s nadstavenim,
c) dve hlavné jedla, mucne a zeleninové, ktoré sa podavaju najma v pondelok.

Casova Struktira jedalnych listkov pocas piatich stravovacich dni pri celodennom
stravovani

Jedalny listok obsahuje:
a) Styri hlavné masové jedla,
b) dve az tri hlavné jedla so znizenou davkou masa s nadstavenim,
c) dve az tri odlahcovacie jedld mucne a zeleninové, ktoré sa podavaju najma v pondelok,
d) druha vecera sa podava podla § 5 ods. 5 pism. b).

Obsahova struktara pokrmov

a) hlavné jedla z masa sa pripravuju z masa jatocnych zvierat, hydiny a ryb
s hmotnostou pre jednotlivé vekové kategorie stravnikov podla materialno-spotrebnych
noriem a regionalnych receptur (kategoria 6-12 a 26),

b) hlavné jedla so zniZenou davkou madsa s zmesi masa s ryzou, mletymi varenymi
sojovymi bdbmi alebo séjovou drvinou (kociek), ovsenych vlociek a zemiakov (kategoria
13),

c) hlavné jedla zeleninové sa pripravuju s pouZzitim zeleniny, strukovin, obilnin a ich
kombinacii s pouzitim mlieka, mlie¢nych vyrobkov a vajec (kategoéria 14),
d) micne hlavné jedla sa pripravuju s pouzitim muky, vajec, mlieka, tvarohu, ovocia
a inych vhodnych primesi (kategoria 15).

K mucnym jedlam sa podavaju vydatné strukovinové a zeleninové polievky s obsahom

masa alebo mlieka. Vyber zakladnych potravin pre pripravu hlavnych jedal zavisi od vySky
finan¢ného limitu na nadkup potravin, ktory uhradza zakonny zastupca dietata alebo Ziaka.



VSeobecné zasady zostavovania jedalneho listka

(polievka, Salat)

1-2x tyzdenne

1-2x tyzdenne

Jednozmenna Celodenna Nepretrzita

prevadzka prevadzka prevadzka

Privarky 2x mesacne 2x mesacne 2x mesacne
Strukoviny

1-2x tyzdenne

Mucne prilohy
(knedla, halusky, cestoviny)

1x tyzdenne

2-3x tyzdenne

4x tyzdenne

Zemiaky
(ako sucast pokrmu)

2-3x tyzdenne

4x tyzdenne

6x tyzdenne

Zelenina

denne

denne

denne

-vo forme Saldtov

2x tyzdenne

4x tyzdenne

4x tyzdenne

- obloha k hlavnému
jedlu

1x tyzdenne

3x tyzdenne

3x tyzdenne

Hlavné jedla z ryb
(polievka, hlavné jedlo)

1x tyzdenne

2x tyzdenne

2x tyzdenne

Obilniny
(krdpky, ovsené viocky,
pohanka, séja, proso)

1x tyzdenne

2x tyzdenne

2x tyzdenne

Mucniky najviac 1-2x tyzdenne | najviac 1-2x tyzdenne | najviac 1-2x tyzdenne
Ovocie denne denne denne

(podla fin. limitu) (podla fin. limitu) (podla fin. limitu)
Dolezité

Zasady na zostavovanie jedalnych listkov moZno
prisposobit miestnym podmienkam, krajovym zvyklostiam

v stravovani, poziadavkam cirkevného kalendara, ako aj
moznostiam vySky finan€nych limitov na nakup potravin.







Aplikacia principov k Materialno - spotrebnym normam
a recepturam pre Skolské stravovanie / revizia 2021

Receptury s obmedzenim (oznacené *) zaradovat v jednozmennej prevadzke najviac

4x mesacne, v celodennej a nepretrzitej prevadzke najviac 8x mesacne, pricom v ramci
jedného mesiaca mdze byt pouzita z kazdej potravinovej skupiny receptir s obmedzenim
maximalne jedna receptlra s obmedzenim.

Pocet potravinovych skupin receptur s obmedzenim je 14.
Financné pasma

Pri stanoveni finan¢ného pasma na nakup potravin na jedno jedlo sa urcuje jednotné
financné pasmo pre stravnikov vsetkych vekovych kategérii vratane dospelych
stravnikov (zamestnanci a iné fyzické osoby) okrem stravnikov s diétnym stravovanim
a Ziakov Sportovych tried a Sportovych skél.

Stanovenie finan¢ného pasma na nakup potravin zodpoveda priemernym cenovym relaciam
zakladnych potravinovych komodit vdanom regidéne a jeho Cerpanie je v priebehu Skolského

roka vyrovnané tak, aby finan¢ny limit na konci mesiaca nebol nizsi, ale ani neprevysil
20% jednodiiového financného limitu na nakup potravin.

Vyhodnocovanie OVD v zariadeniach skolského stravovania

Priemerné hodnoty obsahu energie, cukrov a tukov a ostatnych sledovanych
nutrientov za Casové obdobie jedného mesiaca sa m6zu od hodndt OVD v mesacnej
zostave jedalnych listkov odliSovat v priemere £ 15 %,

Priemerné hodnoty obsahu bielkovin za casové obdobie jedného mesiaca sa mézu
od hodndt OVD v mesacnej zostave jedalnych listkov odliSovat v priemere + 20 %
pri zachovani bezpecnych hranic prijmu a vzajomného pomeru makronutrientov.

V pripade zavedenia systému dvoch druhov jedal na vyber pre vekové skupiny B,C a D
dodrzat zostavu jedal tak, aby energeticka a nutricna hodnota druhého jedla dosahovala
minimalne 90 % OVD u sacharidov a bielkovin prvého jedla a 80 % OVD pre tuky. Obidve
jedla na vyber v ramci dna musia zohladnovat zasady pre zostavu jedalnych listkov.

Dolezité et

* PInenie OVD
Tvorba jedalnych listkov na casové obdobie - jeden mesiac . Itlékup
(nie tyZden) * Cas
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Poznamky:
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\HOBART /S
'PROFI VYKON
= VO VASEJ KUCHYNI

KONTAKT

Area Sales Manager
Martin Pagac
Martin.pagac@hobart.de




KONTROLA
UZAVIERKY
STRAVNEHO
A SKLADU

s s

Co znamenaiji jednotlivé ¢isla na uzavierkovych zostavach? Ako jednoducho
skontrolovat a najst chybu v uzavierke medzi stravnym a skladom? Poskytneme
Vam klucové informacie, vdaka ktorym ziskate istotu, Ze vystupy pre nadriadenych
a kontrolné organy mate spravne.

Mgr. Zdenék Kral

Skolitel, konzultant a metodik, pre ekonomiku a hospoddrenie $kolskych
zariadeni. Ma dlhorocné skusenosti so zavadzanim a nastavovanim
systémov, kalkulacii a vnutornych kontrolnych vazieb v zariadeniach
Skolského stravovania.

Autor a lektor tematicky zameranych e-kurzov, workshopov a webinarov,
prevazne orientovanych na problematiku v oblasti kontrol, uctovnictva
a hospoddrenia v skolskych jedalnach.
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Zakladné principy uctovania

Zakladné pravidla
a) U¢tovat spravne
b) U¢tovat preukazne (mat ku vSetkému doklady)
¢) U¢tovat tplne
d) Uctovat v slovenskej mene
e) U¢tovat odo dnia vzniku do datumu zaniku
f) U¢tovnictvo viest ako celok
g) Dodrziavat zasadu opatrnosti (verne zobrazovat skutocnost)
h) Dodrziavat zasadu bilancnej suvislosti - pociatocny stav aktiv a pasiv sa musi rovnat
konecnému stavu aktiv a pasiv z minulého obdobia

Aby sme mali vbbec kam zapisovat musime poznat aj zakladné Ucty. Tie su vSetky uvedené
v pevne danom zozname, ktory sa nazyva a€tovna osnova.

Dolezité triedy:
1. Zasoby
2. Finan¢né ucty (pokladna, banka...)
3. Zuctovacie vztahy - zavazky a pohladavky, DPH....

5. Naklady
6. Vynosy
BXX 3XX 2XX 3XX 3XX TXX 5XX
Vynosy Z&lohy Pokl. BU Faktdry Nef. Prij. Zasoby Naklady
280 280 | 400 400 | 200 200 | 250 250 | 300 300 | 250 250
280 120 200 50 50 50 250

K4

Ti

Viete, Ze uzavierka sa da kedykolvek zrusit? DolezZité je, aby uctovné
zostavy, ktoré sa odovzdaju na zauctovanie, boli vzdy konecné
a dbékladne prekontrolované.




Poznamky:
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Uzavierka

Aby som mohol odovzdat uzavierku actovnicke, je dolezité, aby som si dokazal sam
skontrolovat to, Co dokazem ovplyvnit ja. Teda zakladné udaje v stravhom a v sklade.
A na zaver potom kontrolu previazanosti oboch programov.

Zakladom vSetkych kontrol za urcité obdobie, a to nezavisle na okruhu, ktory
kontrolujem, je nadvaznost jednotlivych obdobi medzi sebou. V naSom pripade sa teda jedna
o pociatocCné zostatky. Na tuto kontrolu sa Casto zabuda, ale je to ta najddlezitejSia. Bez nej
nie som schopny dohladat rozdiely.

V stravnom sa zameriam na ten najddleZitejSi zostatok, a to su preplatky stravnikov
(zalohy), tieto mi musia nadvazovat medzi jednotlivymi obdobiami. Teda ako som skoncil
minulé obdobie, musim zacat aktualne obdobie.

V sklade mam pociato¢nych zostatkov viac. Jednak z pohladu inventariza¢ného - teda
pociatoCny zostatok zasob na sklade a potom aj z hladiska financného - pociatocné zostatky
financnej bilancie (hospodarenie s normou). Kontrola je principalne rovnaka ako v stravnom
- tak ako koncim minulé obdobie musim zacinat obdobie sucasné.

¢

Dolezité kontroly v jednotlivych programoch

Stravné

Financie (plathby)

* Kontrola pokladne

* Kontrola bezného uctu

* Kontrola zaplatenych faktur

* Kontrola uhradenych dotacii

* Kontrola zaplatenych postovych poukazok

Nastavenie poloZiek

+ Kontrola potravinovej normy

* Kontrola rézii

+ Kontrola dotacii a inych prispevkov

Predpisy (objednavky)

* Celkové predpisy stravnikov, kolko by mi mali stravnici zaplatit
za objednanu stravu. Je to celkova Ciastka po odpocitani réznych
dotacii napriklad FKSP.




Poznamky:
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Dolezité kontroly v jednotlivych programoch

Sklad

* Celkovy prijem

* Kontrola s vypisom prijemiek

* Celkovy vydaj - kontrola s jednotlivymi vydajmi
* Konecna zasoba skladu

* Nepreplatené prijemky

* Financna bilancia

Po skontrolovani jednotlivych evidencii viem, Zze mam ako stravné, tak sklad, z pohladu
zodpovednosti veducej S, v poriadku. Teda, sedia mi jednotlivé polozky, nadvazuja mi
obdobia a suhlasi mi inventura. Potom uz ma ¢aka nemenej ddlezita kontrola a to kontrola
vzajomnej previazanosti oboch evidencii. Teda zhoda Udajov medzi stravhym a skladom.

Stravné vs. Sklad, co teda kontrolovat:

* PocCty stravnikov
* Pldnovanu spotrebu
* Finan¢nd normu

V stravnom evidujem objednavky stravnikov a tie mi musia suhlasit presne
s poctom uvarenych jedal v sklade.

Zaroven, sucastou akéhokolvek objednaného jedla v stravhom je kalkulacna poloZzka -
potravinova norma a celkova potravinova norma objednanych jedal v stravhom mi musi dat
totoznu hodnotu celkovej planovanej spotreby potravin v sklade.

Musim teda z oboch evidencii porovnat prave tieto hodnoty. Pokial mam SW spravne
nastaveny, odporucam skontrolovat celkové pocty, pokial sa mi nezhoduju, musim zaistit
napravu a tieto pocty porovnat.

V dalSom kroku potom uZz mézem porovnat aj celkovl normu. Ak sa mi nezhoduje celkova
norma aj napriek tomu, Ze mi suhlasia pocty, kontrolujem, ¢i mi suhlasi po jednotlivych
skupinach. Ak nie opat musim zaistit napravu. Potom by mi uz mala sediet aj celkova norma.

V tom okamihu mézem s Cistym svedomim odovzdat uzavierku uctovnicke.
Za mna, ako veducu a osobu zodpovednu za jednotlivé evidencie, som urobil pre spravnost
maximum.

¢




Poznamky:



vedomosti | hodnoty | skusenosti

Vytvarame pre vas produkty, ktoré podporuju déveryhodnost,
efektivnost a transparentnost neziskového sektora

Nase sluzby
" Sité na mieru pre vas "

UCTOVNICTVO " NA KLUC ™

SKOLENIA
PORADENSKY PORTAL O
PUBLIKACIE \

https://profimvo.sk




Pomocna tabulka kontrolnych bodov

Pociatocné
zostatky

Minulé obdobie

Sucasné obdobie

Stravné

Sklad

Stravné platby

Hodnota

Pokladna

Bezny ucet

Dotacie

Postové poukazky

Sklad

Hodnota

Prijemky

Vydajky

Faktary

Cenova odchylka

Vydaj do FB

Stravné vs. Sklad

Stravné

Sklad

Pocty stravnikov

Finan¢na norma

Ti

X

VSetky kontrolované hodnoty by ste mali zistit na Uzavierkovych
zostavach. Pokial'ich tam nendjdete, nechajte si ich pridat.
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VEDUCA JEDALNE
VERZUS EKONOMKA
- SPOLUPRACA
ALEBO BO3J?

Ktoré Cisla potrebujete poznat pre kontrolu hospodarenia svojej jedalne? Ako si
stanovit a zaviest jednoduchy vnatorny kontrolny systém vo Vasej jedalni? Ako

zaistit jeho nadvaznost na actovnictvo, a tak sa lahko a efektivne dohodnit s Vasou
uctovnickou?

Poskytneme Vam prakticky nastroj na kontrolu hospodarenia jedalne, nauc¢ime Vas
porozumiet si s ekondmkou a pomézZeme Vam zaistit salad medzi vystupmi
z jedalni a uctovnymi evidenciami.

Mgr. Zdenék Kral
RNDr. Ing. Marcela DobeSova

Lektorka, odborna garantka a konzultantka pre oblast' ekonomiky,
uctovnictva. Autorka odbornych clankov a publikdcii aj e-learningového
vzdelavania. Ma dlhoro¢né praktické skusenosti s uctovnictvom

a finanénym riadenim neziskovych organizdcii. V sucasnosti
spolupracuje s Ministerstvom financii pri koncepcnej a metodickej
cinnosti v oblasti uctovnictva, priprave legislativnych uprav

a metodickych usmerneni na celoStdtnej trovni.

.
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KONTROLY -
PRAKTICKY POSTUP

Zasoby
Do materialovych zasob patria suroviny, pomocné a prevadzkové latky, nahradné dielce,
obaly a drobny hmotny majetok do doby jeho uvedenia do pouzivania
Zasoby sa uctuju

* sposobom A (najprv na sklad a potom do spotreby)
+ spésobom B (rovno do spotreby, pri uzavierani uctovnych knih inventdrny stav zasob
sa zUuctuje na sklad)

Sklad zdsob v stravovacom zariadeni

V priebehu uctovného obdobia sa zlozky obstaravacej ceny nakupovanych potravin
Gctuja na tarchu uctov obstarania zasob 111- Obstaranie materialu

Prijem potravin na sklad sa UcCtuje na tarchu uctu
112 - Material na sklade v prospech uctu 111 - Obstaranie materialu

Spotreba materialu podla materialno-spotrebnych noriem sa Uctuje na tarchu uctu
501 - Spotreba materialu v prospech uctu 112 - Material na sklade

Kontrola

Nakupy potravin

Sledovanie obstaravania zasob na Ucte 111 - Obstaranie materialu

Nakupy (dodavatelské faktury, vydavkové pokladnic¢né doklady, zmluvy) sa Uctuju na tarchu
uctu 111 (uctaren)

Prijem na sklad sa uctuje na tarchu uctu 112 - Material na sklade v prospech uctu 111 -
Obstaranie materialu (stravovacie zariadenie)

Rozdiel na ucte 111- Obstaranie materialu
Material na ceste (zauctovany nakup, ale chyba prijem na sklad)

Nevyfakturovana dodavka (prijem na sklad, ale chyba doklad o jeho nakupe, obstarani)

¢
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Normy jedal, finan€éné pasma

Dodrziavanie materialno-spotrebnych noriem a receptur charakteristickych pre prislusnu
Uzemnu oblast (financné pasmo)

Vydaj potravin zo skladu (strana D Uctu 112) = produkcia stravy (poCet uvarenych jedal) x
cena potravin podla kategorie stravnikov

Rozdiel m6ze byt v skutocnej cene vydanych potravin podla materialno-spotrebnych noriem
a cene potravin podla financného pasma

Struktiira stravnikov

1. Cielova skupina hlavnej ¢innosti
« Skolské zariadenia
* Deti materskej Skoly od 2 do 6 rokov

6. Cudzi stravnici - déchodcovia, zamestnanci (MD, PN)

« Ziaci ZS od 6 do 11 rokov

« Ziaci ZS od 11 do 15 rokov
« Ziaci ZS od 15 do 19 rokov
* Domovy socialnych sluzieb
* Ostatné pobytové zariadenia (socidlne zariadenie)
2. Zamestnanci
3. Dobrovolnici
4. Hostia, zabezpecenie stravy pri projektovych (jednorazovych) aktivitach
5. Cudzi stravnici - zamestnanci inej pravnickej osoby

7. Ostatni cudzi stravnici

Rekapitulacia produkcie stravy v §) za mesiac

-z toho Uhrada z
dotacie samospravy

- ztoho Uhrada z
dotacie MPSVaR SR

Cena za 1 stravny . S

< , listok Y| Zostatok Pocet vydanych jedél Zostatok
Struktdra platby + L
. - platby z Platba v | Vrateny

stravni- | Celkova 7 toho predch. | mesiaci Vcene |Vceneod| Prepla- preplatok
kov kalkulova- | hradi mes. Vkusoch | kalkulac- | stravni- | tok - ne-
nacena | stravnik nej kov doplatok
Ziaci

Zamest-
nanci

- ztoho Uhrada od
zamestnavatela

- zo socidlneho fondu

Dobrovol-
nici

Ostatnfi

Celkom




Poznamky:



Kontrola

Platby stravnikov

* Platby vopred sa vedu na uUcte 324 - Prijaté preddavky v analytickom ¢leneni podla
kategorie stravnikov - cielové skupiny stravovacieho zariadenia
(Ziaci, ubytovani klienti, ...), zamestnanci a cudzi stravnici

* Po zauctovani predpisu skutocne odobratej stravy na analytickych Gctoch 324 vznikaju
doplatky a nedoplatky, ktoré sa na konci hospodarskeho roka zauctuju

* nedoplatky na tarchu uctu 315 - Ostatné pohladavky
* preplatky na tarchu Uctu 325 - Ostatné zavazky

* v prospech uctu 324
Dotacie z rozpoctu samosprav a MPSVaR SR

* PouzZitie dotacie z rozpoctu samosprav (zakon €. 583/2004 Z.z.) a jej zuctovanie
do 31.12. prislusného rozpoctového roka

* Pouzitie dotacie z rozpoctu MPSVaR SR (zakon €. 523/2004 Z.z.) a jej zuctovanie
do 31.3. nasledujuceho rozpoctového roka

Inventarizacia

1. Inventarizacia zacina prikazom Statutara na vykon inventur pred zacatim inventarizacie.

2. Poverené zodpovedné osoby vykonavaju inventuru, ktord zachytavaju na inventirnom
supise. Inventura je proces zistovania skutocného stavu majetku, zavazkov, vlastného imania,
a to:

« fyzickou inventdrou - fyzickym overovanim (spocitanim, meranim, vazenim, a pod.)

- skladové zasoby potravin a dalSieho materialu

+ dokladovou inventdrou - overovanim podla dokladov (napr. pri pohladavkach,
zavazkoch a pod.) - platby od stravnikov, zavazky od dodavatelov, pohladavky
za odobratu stravu, pohladavky/zavazky voci verejnym financiam

* kombinaciou obidvoch spdsobov v pripade, ak sa fyzicka inventdra zasob nerobi
k 31.12., potom sa pripocitavaju/odpocitavaju

3. Porovnanie skuto¢ného stavu so stavom uctovnym
4. Vysledky porovnania sa uvedu v inventarizanom zapise, ktory rieSi:
* vysledky porovnavania skuto¢ného stavu so stavom uctovnym,

* zistenie inventarizacnych rozdielov, vysporiadanie inventarizacnych rozdielov.

¢

Forma kontrolného systému nie je presne
dana zakonom. Tvorivosti sa medze nekladu.
Je ale vhodné drzat sa pravidla jednoduchosti a

30 I TIP prehladnosti.
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ZAVEDENIE
KONTROLNEHO
SYSTEMU

V SKOLSKEJ JEDALNI

1) Analyza rizik

* Najprv si musime uvedomit, ¢o vSetko sa méze stat, kde vSade modze nastat chyba.
* Odborne povedané, musime vykonat ,analyzu rizik"

Z tohto pohladu je zrejmé, Ze nembdzeme pripravit vSeobecny kontrolny systém, ktory

bude vyhovovat vSetkym prevadzkam. Kazda jedalen mdze mat iny systém uhrad (zalohou,
doplatkom, istinou), inu delbu prace medzi uctovnikom, veducim §), stravenkarkou, iné typy
platieb za stravné, iné smernice pre vedenie Uctovnictva a pod. Tj. ide o Cisto individualnu
zalezitost, ktora ma vSak presné pravidla a niektoré spolocné znaky.

* Je potrebné analyzovat konkrétne RIZIKA VASHO ZARIADENIA
VSeobecné priklady rizik:

* Numericka chyba v pomocnych evidenciach (predpis za stravné, platba za stravné,
prijemka, vydajka, odvod hotovosti z pokladne SJ na BU alebo do pokladne $koly)

* Oprava do uZ uzavretého obdobia resp. do obdobia, za ktoré su uz odovzdané
zostavy do Uctovnictva

* Nevyfakturované stravné u cudzich stravnikov

* Nevyuctované FKSP pre stravné vlastnych zamestnancov

* Manko v pokladni stravného (alebo v sklade)

* Chyba v SW od dodavatela

* Chyba v nastaveni SW (chybne nastavena kalkulacia ceny obeda, financny normativ)

* Chyba v pouziti SW uzivatelom

¢

Setrite si svoj €as. Urobte si mensiu inventaru
pri kazdej uzavierke, aspon zakladnych uctov -
inventudra skladu, stav uctov, pokladne, preplatkov.

TIP




2) Identifikacia stavovych a obratovych informacii v SJ

* stav pokladne a stav bezného uctu (na stravné a potraviny)
* platby za potraviny v obdobi
* stav nepreplatenych prijemiek
* prijemky za potraviny v obdobi
* stav zasob potravin
* vydajky za potraviny v obdobi
* stav Cerpania financného limitu (finan¢na bilancia)
* financ¢na norma v obdobi
* stav preplatkov a nedoplatkov stravnikov
* vybrané stravné za obdobie
VSimnite si:
* striedanie stavového Udaja (stav) a obratového udaja (v obdobi).

* stavovy Udaj (stav zasob) je ovplyvneny vzdy dvoma susednymi obratovymi Udajmi
(napr. prijemky za potraviny a vydajky za potraviny).

* tieto informacie sa cyklicky opakuju a tvoria uzavrety kruh
- SJ hospodaéri v HC so stravnym a potravinami bez zisku a bez strét, tj. ¢o vyberie od
stravnika, to spotrebuje v cene potravin pri priprave jedal

Kazda stavova informacia musi byt dolozena - inventurnym supisom k datumu.
Kazda obratova informacia musi byt doloZzena - supisom vSetkych uctovnych dokladov
v obdobi.

¢

Po kazdom zasahu do kalkulacii ¢i nastaveni

v programoch, si nechajte vytlacit rekapitulaciu
cien a odkontrolujte. Predchadzate tak pripadnym
TI P naslednym chybam v uzavierke a konfliktnym
situaciam s uctovnickou.
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Prinasa zlepsenie pracovnych podmienok.

Umyvacky riadu

Absoludtne eliminuju namacanie,
drhnutie a predmyvanie.

Vyuzivaju vysoky tlak vody, Specialne granule
a malé mnozstvo chémie.

Dodrzuju prisne hygienické predpisy.

www.granuldisk-cs.cz £



3) Identifikacia podkladov ciastkovych stavovych a
obratovych informacii - ¢o potrebujem vytlacit
a skontrolovat, aby som informaciu zistil a overil

V rdmci uzavierky pre kontrolu vy3sie uvedenych informacii musi S) (mesacne) vytlacit
a skontrolovat:

* stav pokladne a stav bezného UcCtu (na stravné a potraviny)
* vypis z bezného uctu

* inventura pokladnice

* platby za potraviny v obdobi

* supis vykonanych platieb za potraviny

* stav nepreplatenych prijemiek

* inventurny stav nepreplatenych prijemiek

* prijemky za potraviny v obdobi

* supis prijemiek

* stav zasob potravin

* inventura skladu potravin

* vydajky za potraviny v obdobi

* supis vydajok

* stav Cerpania finan¢ného limitu

* financna bilancia

* finan¢na norma v obdobi

* vyCislena norma spotreby potravin - predpis stravného, stravovacie archy
* stav preplatkov a nedoplatkov stravnikov

* inventura stavu preplatkov/nedoplatkov stravnikov

* vybrané stravné za obdobie

* supis platieb za stravné (prijaté a vratené peniaze za stravné)

Chyby nedohladavajte ako celok. Rozdelte si
jednotlivé Useky kontrol na ,malé Casti” a dohladaj
len v danej sekcii. Urychlite si tym kontrolu.

K




3) Identifikacia vzajomnych suvislosti (stavovych
a obratovych informacii) - kontrolné vazby medzi c¢islami

Vazba 1.:

stav zasob z minulého mesiaca
+ prijem potravin

- vydaj potravin

= stav zasob na konci mesiaca

Vazba 2.:

zostatok finan¢ného limitu z minulého mesiaca
+ financna norma

- vydajky potravin

= zostatok finan¢ného limitu na konci mesiaca

Vazba 3.:

preplatky stravnikov z minulého mesiaca
+vybrané stravné

- vratené stravné

- predpis stravného

= preplatky stravnikov na konci mesiaca

Vazba 4.:

stav pokladne a bezného Uctu z minulého mesiaca
+ vybrané stravné

- platby potravin

= stav pokladne a bezného Uctu na konci mesiaca

Vazba 5.:

Stav nepreplatenych prijemiek z minulého mesiaca
+ prijem potravin

- platby potravin

= stav nepreplatenych prijemiek na konci mesiaca

Kontrolny systém v kocke:

* celkom desat finan¢nych udajov

+ pat jednoduchych vypoctov

* minimalna pracnost

* pri vykonani vysoka pravdepodobnost, ze v hospodareni nie je Ziadna formalna chyba
* stadi papier, ceruzka, kalkulacka

Alebo je mozné Udaje zaviest do tabulky napr. v Exceli

¢
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Kontrola hospodarenia S s potravinami a stravhym
Januar Februar Marec

Poc. stav fakturovanych prijemiek (-)
(+) prijem potravin za obdobie
(-) doslé faktury za obdobie

Kon. stav nefaktur. prijemiek (-)
Poc. stav zasob potravin (+)

(+) prijem potravin za obdobie
(-) vydaj potravin za obdobie
Kon. stav zasob potravin (+)

Poc. stav financnej bilancie (-)
(+) finan¢na norma - SPOCITAT
(-) vydaj potravin za obdobie
Kon. stav financ¢nej bilancie (-)
Mzdy + réZia

Poc. stav preplatku stravnikov (-)
(+) platby stravnikov

(-) predpis stravného

(-) predaj kariet a Cipov

Kon. stav preplatku stravnikov (-)
Poc. stav pokladne (+)

(+) platby stravnikov v hotovosti
(-) odvod z pokladne

Kon. stav pokladne (+)

Poc. stav BU (+)

(+) prijem z pokladne na BU

(+) platby stravnikov prevodom
(-) doslé faktury z obdobia

(-) poplatky (+) uroky

Kon. stav BU (+)

Poc stav aktiv (-)

(+) mzdy + réZia + zisk dop. ¢innosti
(+) predaj kariet a Cipov

(-) poplatky (+) uroky

Kon stav aktiv -

sCitat a skontrolovat (-)

¢

10-15 minut za mesiac Setri mnohonasobne viac

Casu, ako aj pefazi. Sta&i 15 minat kazdy mesiac a

vyhnete sa zdihavym dohladavaniam a naslednym

TI P zlozitym spatnym opravam, napriklad aj za platenu
asistenciu dodavatela programu.
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VSETKO, CO ROBIME,
NAM MUSI VONAT

Koncentaty na pripravu 100% ovocnej stavy
+

technolégie na pripravu a vydaj napojov
100% ovocné platky

Ovocné tyCinky — zmes 12 vitaminov

Ovocnozeleninové pyré

Xné riesenie
pitného reiimu'
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. ASKOS

prva asocidcia Skolského stravovania

Y — -

R

ZAPOJTE SA

a pomozte naplnit nasu spolocnu viziu

Ciele:

vytvorit silnd profesijnu organizaciu ziskanim ¢o najviac ¢lenov

vytvarat povedomie o kvalitach Skolského stravovania v SR a tak zvysit
reSpekt verejnosti k zamestnancom zariadeni Skolského stravovania

zjednocovat, presadzovat, obhajovat a ochranovat zaujmy zamestnancov
Skolského stravovania - ¢lenov 1.ASKOS

ovplyvihovat vznik, zmeny a zjednodusovanie legislativhych
predpisov v prospech skolského stravovania

spriehladnit a zjednodusit financovanie

jasne vymedzit poziciu veducej Skolskej jedalne




Spolu s Vami tvorime
kvalitu a buduicnost
skolského stravovania
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